
Ai Genitori alunni 

Ai coordinatori di plesso e sedi  

Al personale Scolastico  

Al DSGA   

Agli Atti   

   

 Oggetto: Orari di funzionamento a.s. 2024/25 

Si rende noto che giovedì 12 settembre 2024 avranno inizio le attività didattiche per la scuola secondaria di 
primo grado, la scuola primaria e la scuola dell’infanzia, come definito da calendario scolastico regionale. 
L’orario provvisorio sarà in vigore solo il 12 e 13 settembre 2024; da lunedì 16 settembre sarà adottato l’orario 
definitivo. 
Si riportano nel prosieguo gli orari di ingresso e di uscita in relazione all’ordine di scuola e al tempo di frequenza 
scelto dai genitori all’atto dell’iscrizione. 
 
 Scuola dell’Infanzia:  
I bambini iscritti alla scuola dell’infanzia frequenteranno, in base alla scelta espressa all’atto dell’iscrizione per 
un tempo ridotto di 25 ore settimanali (solo in orario antimeridiano) o per un tempo normale di 40 ore 
settimanali (orario antimeridiano e pomeridiano). Di seguito si riportano gli orari di ingresso e uscita.  
 

Plesso  Orario di ingresso   Orario di uscita   

Provvisorio Definitivo tempo 
ridotto (25 h)  

Definitivo tempo 
normale (40 h)  

TUTTI Ore  8:00  
flessibilità  
accesso fino 
ore 9:00  

con 
di 
alle  

Ore 13:00 con 
flessibilità di ritiro 
dalle ore 12:30  

Ore 13:00 con 
flessibilità di ritiro 
dalle ore 12:30  

Ore 16:00 con 
flessibilità di ritiro 
dalle ore 15:30  

 
Si precisa che, fatta salva la flessibilità in uscita dei bambini, alle ore 12:55, per il tempo ridotto, e alle ore 
15:55, per il tempo normale, i bambini saranno disposti in fila al suono della prima campanella e accompagnati 
nell’atrio in modo da uscire al secondo suono. Pertanto, i genitori che scelgono di prelevare i bambini prima 
del termine delle attività, nell’arco temporale definito di flessibilità, dovranno attendere il tempo necessario 
affinché il bambino in sezione venga preparato e accompagnato all’uscita. 
Per i bambini iscritti al primo anno è previsto un inserimento graduale per cui l’orario di frequenza può essere 
anche solo di due ore. Tale fase non potrà protrarsi oltre le quattro settimane; solo a richiesta della famiglia 
per esigenze segnalate dai docenti potranno adottarsi organizzazioni diverse personalizzate, sempre per un 
tempo definito. 
 
 Scuola Primaria:  

Gli alunni iscritti alla scuola primaria frequenteranno, in base alla scelta espressa all’atto dell’iscrizione, per un 
tempo normale (TN) di 27 ore settimanali elevate a 29 ore per le classi quarte e quinte essendo stato introdotto 





l’insegnamento di educazione fisica affidato a un docente specialista o per un tempo pieno di 40 ore. Di seguito 
si riportano gli orari di ingresso e uscita. 

Tempo normale 
Plesso  Orario di 

ingresso  
 Orario di uscita  

Provvisorio Definitivo 

Lunedì martedì a venerdì 

 Classi 1a-2a-3a  Classi 4a - 5a 

Curteri  Ore 7:55  Ore 13:10  Ore 13:55  Ore 13:10  Ore 13:10 

Sant’Angelo  Ore 7:55  Ore 13:10  Ore 13:55  Ore 13:10  Ore 13:10 eccetto il 
martedì alle ore 15:10  

San Vincenzo Ore 7:55  Ore 13:10  Ore 13:55  Ore 13:10  Ore 13:10 eccetto il 
mercoledì alle ore 15:10  

Ciorani Ore 7:55 Ore 13:10  Ore 13:55  Ore 13:10 Ore 13:10 eccetto il 
giovedì alle ore 15:10  

Costa 
Piazza del Galdo 

Ore 7:55 Ore 13:10  Ore 13:55  Ore 13:10 Ore 13:10 eccetto il 
venerdì alle ore 15:10  

 
Tempo pieno 

Plesso  Orario di 
ingresso  

Or ario di uscita  

Provvisorio Definitivo  

Sant’Angelo Ore 8:10  Ore 13:10  Ore 16:10  

San Vincenzo Ore 8:10  Ore 13:10  Ore 16:10  

  
Considerato che la scuola primaria rientra nel segmento di scuola dell’obbligo, l’orario di ingresso e di uscita 
va rispettato così come definito dall’istituzione scolastica, pena incidenza sul monte ore di frequenza 
dell’alunno.   
In casi eccezionali, è tollerato in ingresso un ritardo massimo di 5 minuti; ritardi reiterati vanno segnalati 
direttamente dal coordinatore di plesso agli uffici di segreteria per gli adempimenti di competenza. 
 
 Scuola secondaria di primo grado:  
Gli alunni iscritti alla scuola secondaria di primo grado frequenteranno per un tempo di 30 ore settimanali nei 
seguenti orari: 

Plesso  Orario di 
ingresso  

Or ario di uscita  

Provvisorio Definitivo  

Piazza del 
Galdo 

Ore 8:15  Ore 13:15 Ore 14:15 

San Vincenzo Ore 8:15 Ore 13:15 Ore 14:15 

  



 
Solo il primo giorno di scuola (12/09/2024) l’organizzazione sarà così articolata: 

 
Scuola dell’Infanzia 

I bambini iscritti al primo anno entreranno alle ore 9:30 nei plessi di Sant’Angelo, Piazza del Galdo, Costa, Curteri 
e Ciorani; alle ore 9,00 nel plesso di San Vincenzo. 

Scuola primaria  
Le CLASSI PRIME rispetteranno il seguente orario:   
 Sant’Angelo: entrata 9:00 – uscita 13:00 
 Ciorani: entrata 9:00 – uscita 13:00   
 Costa: entrata 9:00 – uscita 13:00   
 Curteri: entrata 9:00 – uscita 13: 00   
 Piazza del Galdo: entrata 8:20 – uscita 13:00 
 San Vincenzo: entrata 9:30 – uscita 13:00 
Si precisa che tutte le altre classi, di tutti i plessi dell’istituto, rispetteranno l’orario provvisorio:    
 Ingresso alle ore 7:55 per le classi a tempo normale di 27 ore e alle ore 8:10 per le classi a tempo pieno 

di 40 ore; 
 Uscita alle ore 13:10 per le classi a tempo normale e a tempo pieno. 

Scuola secondaria di primo grado 
Le CLASSI PRIME rispetteranno il seguente orario:   
 San Vincenzo: entrata 9:30 – uscita 13:00 
 Piazza del Galdo: entrata 8:20 – uscita 13:00; 
Si precisa che tutte le altre classi rispetteranno l’orario provvisorio:    
 Ingresso alle ore 8:15; 
 Uscita alle ore 13:15. 
 

 
 

Il primo giorno di scuola è opportuno arrivare a scuola muniti di:   
- Scuola dell’infanzia: 

merenda https://www.2circolomercatosanseverino.edu.it/menu-merenda-sana-scuola-dellinfanzia/  
- Scuola primaria: 
 merenda https://www.2circolomercatosanseverino.edu.it/menu-merenda-sana-scuola-primaria-e-

secondaria-di-i-grado/ 
 Materiale didattico classi prime https://www.2circolomercatosanseverino.edu.it/indicazioni-per-i-

genitori-degli-alunni-della-classe-prima/  
- Scuola secondaria di primo grado: 
 merenda https://www.2circolomercatosanseverino.edu.it/menu-merenda-sana-scuola-primaria-e-

secondaria-di-i-grado/  
Con l’occasione, si precisa che:    
 i bambini della scuola primaria e della scuola dell’infanzia indosseranno maglietta bianca e 

pantalone/tuta blu fino al 31.10.2024.  
Successivamente grembiule a quadretti colore rosa e colore azzurro per la scuola dell’infanzia e 
grembiule blu per la scuola primaria. Indosseranno nuovamente la maglietta bianca e pantalone/tuta blu 
a decorrere dal 05.05.2025;  

 i bambini della scuola dell’infanzia sono accolti solo se autonomi dal pannolino; non è consentito 
indossare il pannolino-mutandina; 

 l’accesso a scuola dei genitori va limitata a casi eccezionali e per situazioni di necessità;  
 nel caso di impossibilità di ritirare i propri figli è necessario sottoscrivere delega 

https://www.2circolomercatosanseverino.edu.it/allegato-modello-delega/ da consegnare il primo 
giorno di scuola al plesso di appartenenza ai docenti; per la scuola primaria la consegna avverrà per il 
tramite dei propri figli. Le deleghe e le liberatorie in un un’unica copia dovranno essere consegnate ai 
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docenti di classe entro e non oltre il 18/09/2024 al fine di consentire la disposizione dei dovuti atti 
amministrativi.  
I docenti coordinatori di classe compileranno i moduli forniti dalla segretaria ai coordinatori di plesso 
dove saranno annotati i delegati e deleganti. I suddetti moduli andranno consegnati entro e non oltre il 
25/09/2024 presso gli uffici amministrativi. 

 Autorizzazione uscita autonoma (se richiesta): In attuazione dell'art. 19 bis Legge 172 del 4 dicembre 
2017: "I genitori esercenti la responsabilità genitoriale, i tutori e i soggetti affidatari ai sensi della legge 4 
maggio 1983, n. 184, dei minori di 14 anni, in considerazione dell'età di questi ultimi, del loro grado di 
autonomia e dello specifico contesto, nell'ambito di un processo volto alla loro 
autoresponsabilizzazione", possono autorizzare le istituzioni del sistema nazionale di istruzione a 
consentire l'uscita autonoma dei minori di 14 anni dai locali scolastici al termine dell'orario delle lezioni". 
La richiesta va effettuata in base al modello https://www.2circolomercatosanseverino.edu.it/allegato-
autorizzazione-uscita-autonoma/ e consegnata ai docenti di classe entro e non oltre il 18/09/2024 al 
fine di consentire la disposizione dei dovuti atti amministrativi. 

 Qualora l’alunno necessiti di somministrazione di farmaco salvavita, è necessario presentare formale 
richiesta alla scuola https://www.2circolomercatosanseverino.edu.it/allegato-a-richiesta-
somministrazione-farmaco/ ;  

 è importante rispettare gli orari: per i bambini della scuola dell’infanzia è definito un intervallo per 
l’ingresso e l’uscita così come sopra dettagliato; per la scuola primaria e secondaria di primo grado gli 
alunni devono entrare e uscire al suono della campanella pertanto saranno considerati in ritardo qualora 
non rispetteranno tale indicazione. In caso di più ritardi occorre essere giustificati dal dirigente scolastico 
per cui occorre recarsi presso gli uffici amministrativi in fraz. Sant’Angelo via Don Gaetano Fimiani;  

 i permessi di uscita anticipata o ingresso posticipato per lunghi periodi sono concordati e autorizzati, 
previa richiesta dal dirigente scolastico solo se per motivi di salute opportunamente documentati. 
Viceversa per permessi occasionali, sono concessi dal referente di plesso previa richiesta, precisando che 
non dovranno essere ricorrenti;  

 le assenze per lunghi periodi per motivi familiari vanno comunicate anticipatamente al Dirigente 
Scolastico; 

 è opportuno fornire un quadernino agli alunni della scuola primaria per le comunicazioni scuola-famiglia.  
 Non è consentito l’accesso di merenda, astucci, quaderni… dopo il suono della campanella.  
  

Si ringrazia per la collaborazione.   

Cordiali saluti.  

Il Dirigente Scolastico 
dott.ssa Anna Buonoconto  

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa  
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